化学危险品申购流程：

1、 由需求部门填写《物资申购单》（按正常要求审批）以及《易制毒化剂、剧毒、麻醉品审批表》（要求根据实验项目详细注明品名、规格、数量和用途，经所在实验室主管核实确认，报所属部、系批准、分管院长审批）
2、 将物资申购单、易制毒化剂、剧毒、麻醉品审批表完成审批后交至资产管理办公室，由资产管理办公室负责购买。

注明：由于需要完成采购、合同签订等相关审批手续（约7日）；需要报送公安等相关机关审批（约15日）；最后通知厂家备货发货（约10日）；根据所申请购买的危险品区别，采购周期约1-2月不等，请需求部门提前做好相关工作，以免影响正常教学。
3、  到货后，由资产管理办公室办理入库手续，存放至学院危险品化试库房。

4、 通知申请部门前来领取所申购危险品，要求双人领取、运输，资产管理办公室做好登记，领用部门领取后存放至自由试剂仓库，并按危险品管理规定的要求妥善保管。

5、 资产管理办公室不定期对领取危险品的部门进行检查，确认其是否按照规定使用、登记、保存危险品。如存在违规情况，上报学院安全领导小组，根据具体情况采取相应处罚措施。
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