	[bookmark: _GoBack]南京医科大学康达学院文创用品申领单

	申领部门：         经办人：          联系电话：        日期：

	活动名称
	

	交流人员
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	物品名称
	规格型号
	单位
	数量
	单价(元)
	总价（元）

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	本年度经费预算
项目名称、代码
	

	申领部门
负责人意见
	


                                   签字：           

	申领部门
分管院领导意见
	


                                   签字：

	说明
	1.业务流程：申领部门提出需求→分管院领导签署意见→后勤保障处实施落实。
2.申领部门在年度预算项目经费安排额度内合理使用经费，专人负责，不得无预算列支和超支使用经费。

	后勤保障处
实施情况
	
□ 库房领用            (后勤部门保留本表单)

                          签字：           

	注：文创用品申领需附《经费转账通知单》。
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